
 

 

  

 

  

 

 قائمة الطلبة -  النظام الأكاديم  

  ل
 ةتب الثقافياالمك موظف 

 

 

 



وعات  قسم متابعة  المشر

Fajer Alsafran                                                                                                                                                                           pg. 1 
 

 

 

 

  (Password)   طريق كتابة اسم المستخدم الخاص بالموظف و كلمة المرور الأكاديمي عن النظام  لىالدخول إ  •

 

 

 

 

 

 من القائمة الظاهرة بالصفحة   النظام الأكاديمي اختيار  •
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 من القائمة الظاهرة بالصفحة  قائمة الطلبةاختيار  •
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ي عند البحث عن ملف الطالب يمكن  •
ي المكان المحدد   إضافة الرقم المدن 

 
 بحث ثم الضغط على زر للطالب ف

 

ه من الطرق المتاحة   الطالب رقمالطالب عن طريق اسم الطالب او ملف يمكن البحث عن   .1  وغير

 عند البحث عن الطالب المطلوب لتفعيل خانة البحث          وضع علامة  .2

 عملية البحث الضغط على زر البحث لاستكمال   .3

ي أسفل الصفحة  .4
 
 سوف تظهر بيانات الطالب ف

 الضغط على كلمة )عرض( للاطلاع على تفاصيل ملف الطالب   .5

 

 

 

 -مهمة : ملاحظة 

o ي حال
قراءة دليل يرجى   وعدم وجود ملف للطالب  أو لطلبة المكافأة الاجتماعيةضم الطالب لبعثة الوزارة  ف 

  قائمة الطلبة.  إنشاء ملف للطالببالمستخدم الخاص 
 
 ف

 

 

 

 

1 2 

3 

4 
5 

file:///C:/Users/falsafran/OneDrive%20-%20Ministry%20of%20Higher%20Education/Desktop/systems/%D9%86%D8%B8%D8%A7%D9%85%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%83%D8%A7%D8%AF%D9%8A%D9%85%D9%8A/published/final%20published/%D8%A7%D9%86%D8%B4%D8%A7%D8%A1%20%D8%AD%D8%B3%D8%A7%D8%A8%20%D9%84%D9%84%D8%B7%D8%A7%D9%84%D8%A8%20-%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%83%D8%AA%D8%A8%20%D8%A7%D9%84%D8%AB%D9%82%D8%A7%D9%81%D9%8A.pdf
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 -وتعديل تفاصيل الطالب: لعرض  :   لبةعرض بيانات الط  •

 

 

 تظهر حالة الطالب الأكاديمية وبعض بياناته الشخصية  : تفاصيل الطالب   .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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 تظهر بيانات الطالب الشخصية :  البيانات الشخصية  .2

 

a.  للطالب : للتعديل على البيانات الشخصية  التحرير اختيار 

 

 

b.  المدخلة  البيانات حفظ ل : حفظ   اختيار 

 

a 

2 

b 
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ة الطالب الدراسية  : تظهر البيانات الأكاديمية  .3  مسير

 

a. لإضافة درجة علمية جديدة ضافة جديد  إ  ار اختي : 

b.  لعرض تفاصيل تفاصيل الطالب الأكاديمية  التفاصيلالضغط على زر : 

 

 

 

 

c.  بيانات الطالب الأكاديمية لتعديل أو تحديث تحرير :   اختيار 

 

 

 

 

 

a 
3 

b 

c 
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d.  الخاصة بالطالبلادخال أو تعديل البيانات الأكاديمية تحديث :   اختيار  

e.  لإلغاء البيانات المدخلة  إلغاء اختيار : 

f.  :ة الدراسي ولتفاصيل الفص  لإظهار عرض الفصول الدراسية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d e f 
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g.  :  جديد تفاصيل الفصل الدراسي وإضافة لإدراج  إضافة فصل دراسي

h.  :  بعد الإضافة أو الإطلاع  لإخفاء الفصول الدراسيةإخفاء فصل الدراسي

 

 

 

i.   :جديد بيانات الفصل الدراسي إدراج بعد إدراج 

 

 

g 
h 

i 
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 : تظهر بيانات مرافقير  الطالب وتفاصيلهم    قير  بيانات المراف .4

 

 

a.  :إضافة بيانات المرافقير   إضافة جديد 

 

 

b.   : المرافقير  بعد إدراج البيانات إدراج 

 

c.   :بيانات المرافقير   أو تعديل   لتحديثتحرير 

4 

a 

b 

c 
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 طالب وتفاصيلها تظهر تذاكر ال بيانات التذكرة:  .5

 

 

a.  :تذكرةإضافة بيانات الإضافة جديد  

 

 

 

b.   : التذكرة وتفاصيلها خال بيانات بعد إد إدراج 

 

 

 

c.   :تذكرة بيانات ال  وتعديل   لتحديثتحرير 

 

 

5 

a 

c 

b 
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 تظهر نوع الإنذار و مبلغ المديونية إنذارات الطالب والمطالبات المالية:  .6

 

 

a.  :المتعلقة بالطالب إن وجدت   لإنذارات أو المديونيةإضافة بيانات ا إضافة جديد 

 

 

 

b.  : الخاصة بالإنذارات وتفاصيلها  البيانات  وحفظإضافة إدراج 

 

 

 

 

c.   :تعديل على الملاحظات الإنذارات أو اللتحديث بيانات تحرير 

 

 

 

 

 

6 

c 

b 

a 
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ة الأكاديمية:   .7 ته الدراسيةتظهر جميع القرارات الخاصة بالطالب أثناء  المسير  ... (  -ض معدل منخف  – ) التفوق  مسير

 

 

a.  :ة الأكاديمية إضافة بيانات إضافة جديد  المسير

 

 

 

 

b.   : ية المتعلقة بالطالب الأكاديم  البيانات ضافة بعد إ إدراج 

 

 

 

 

 

c.   :الحدث تفاصيل وتعديل لتحديث  تحرير 

 

 

 

 

c 

b 

a 

7 
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 : مستندات الطالب  .8

 

a.  من القائمة الموجودة   اختيار اسم المستند  : تحديد مستندات الفئة 

b.  الضغط علىChoose File  المطلوب رفاق المستند لا 

c.   لتحميل المستند المطلوبة حفظ الملفات المرفقة الضغط على 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b 

8 
a 

c 
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ونية   .9  الملاحظات الالكير

 

 

a.   ونية  تحرير اختيار  لادراج الملاحظات الإلكير

 

 

 

 

b.  بعد الانتهاء من إضافة الملاحظات  حفظ الضغط على زر 

 

 

 

  

  

9 

a 

b 
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English Section: -  

 

 

 

 

 

• Log into the academic system with Username and Password 
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• Click on Academic System 

 

 

• Click on List Students 
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• An employee can fill the “Civil ID” field then click “Search”  to pull up a student’s records.  

A. Student records can be searched by inputting a student’s name, ID, etc into the 

corresponding fields 

B. Results can be filtered by clicking the check boxes. 

C. Click “Search” to retrieve the results. 

D. The student’s academic records will appear at the bottom of the screen. 

E. Click “View” to expand a result. 

 

 

 

 

 

Important Note: -  

o When adding a student with no scholarship and no preexisting file to the ministry 

scholarship or social allowance programs, a new student profile will need to be 

created (see user manual). 

 

 

 

 

A B 

C 

D

4 E 

https://www.mohe.edu.kw/site/ar/pdf/2024/Create_New_Profile-CO.pdf
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The View Screen: 

• The view screen allows employees to view and edit student records. 

1) “Student Profile Details:” A student’s personal data and academic status. 

B.  The blue banners with titles such as “Personal Information” and “Academic Information” 

etc are all expandable cards with more details on each topic. Click the button. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1

A 

B 
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2) “Personal Information:” Student overview  

a) Click “Edit” to update student data. 

 

 

 

b) Click “Save” to save changes.  

 

a

a 

b 
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3) “Academic Information:”  

a) Click “Add New” to add a new degree.  

b) Click “Details” see more information on the degree.   

 

 

 

 

 

c) Click “Edit” to update the student ’s academic information 

 

 

 

 

b 

a 
3 

c 
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d) Click “Update” to save changes. 

e) Click “Cancel” to cancel the entered data. 

f) Click “View Semesters” to view semester details. This will give two new buttons: “Add 

Semester” and “Hide Semester.” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d e f 
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g) Click “Add Semester” to add a new semester. 

h) Click “Hide Semester” to hide semesters. 

 

 

 

 

i) Click “Insert” to add new semester data to the record.   

 

 

g 
h 

i 
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4) “Dependent Information:” To input information on a student’s dependents.  

 

a) Click “Add New” to add new data  

 

  

b) Click “Insert” to add dependent data to the record.  

 

 

c) Click “Edit” to modify the data. 

 

a 

b 

c 
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5) “Ticket Information:” Dedicated to plane tickets paid for by the ministry to/from the student’s 

university. 

 

a) Click “Add New” to add new data. 

 

 

 

b) Click “Insert” to add ticket information to the record.  

 

 

 

c) Click “Edit” to modify the data. 

 

a 

b 

c 
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6) “Student Warning & Financial Claims:” Dedicated to warnings and debts that need to be 

addressed by the student/employee.  

 

a) Click “Add New” to add new data 

 

  

 

 

b) Click “Insert” to add a warning or claim to the record. 

 

  

 

 

 

c)  Click “Edit” to modify the data. 

 

 

a 

b 

c 
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7) “Academic History:” A summary of the student’s academic achievements.  

 

a) Click “Add New” to add new data. 

 

 

 

b) Click “Insert” to add information to the record.  

 

 

 

c) Click “Edit” to modify the data. 

 

  

 

 

  

 

a 

b 

c 
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8) “Student Documents:”   

 

 

a) Select document category from the dropdown.  

b) Click “Choose File” to select a file for upload.  

c) Click “Save Attachment” to save the file to the record.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 

a 

b 
c 
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9) “E-Notes:”  

 

a) Click “Edit” to insert a new e-note  

  

 

 

 

 

 

b) Click “Save” to upload the note to the record.  

 

 

 

a 

b 


