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  اسم المستخدم الخاص بالموظفالدخول إلى النظام الأكاديمي عن طريق كتابة (username)  كلمة المرورو 

(Password) 

 

 

 

 

 

  من القائمة الظاهرة بالصفحة النظام الأكاديم  اختيار 
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  الطلبة قائمةاختيار 

 

 

 

 

  ي
ي ف 
  خانة إضافة الرقم المدن 

 الرقم المدن 

  بحثالضغط على زر  
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  عرضالضغط على زر  

 

 

 

 

  تظهر حالة الطالب الأكاديميةتفاصيل الطالب 
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 انات الاكاديمية: البي 

 التفاصيلالضغط على زر  .1

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 عرض الفصول الدراسيةالضغط على زر   .2

 

 
 

 

 

 

 

 

 

1 
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 إضافة فصل دراسي الضغط على زر  .3

 

 

 

 من صحة البيانات  التأكدبعد ادراج الضغط على زر  .4

 الدراس  للطالب فصل لإدراج البيانات الصحيحة ل

 

3 

4 
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  لإضافة المستندات المطلوبةالضغط على مستندات الطالب 

 

 

 

 

 

 

 

 إضافة كشف الدرجات لك :   ل فصل دراسي

 التقرير الدراسي للطالب  مستند اختيار  .1

ي خانة اسم المستندات / 2024/2025كتابة الفصل )خريف/ربيع( و السنة )  .2
 ...( ف 

 إضافة المستند الصحيح .3

  لحفظ المستندحفظ الملفات المرفقة ,  .4
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4 
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  استمرارية للمكافأة الاجتماعية ... _ ... _ ... )....(مستند  اختيار  

 مصدقه من قبلكمإضافة مستند ما يثبت استمرارية الطالب بالدراسة "شهادة القيد "  .1

 ...( الصحيحة/ 2024/2025اختيار الفصل )خريف/ربيع(  و السنة )  .2

 

 

  

  بنجاح هالصحيح اتالمستندتم إضافة 

1 2 
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English Section:-   

 

 Log into the Academic System with Username and Password 

 

 

 

 Click on Academic System on the Menu 
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 Click List Students 

 

 

 

 Insert student Civil ID number in Civil ID textbox  

 Click Search  
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 Click View  

 

 

 

 

 Student Profile Details ,show the student academic status  

 



 

pg. 11                                                                                                                                                                                              F.S 

 

 Academic Information: 

1. Click on Details  

 

 

 

 

 

 

2. Click View Semesters  
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3. Click Add Semester  

 

 

4. Click Insert , after verify the information  
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 Click Student Documents , To upload required documents 

 

 

 

 Upload Transcript for each Semester: 

1. Select Academic Report document  

2. Write Semester (Fall/Spring) and Year (2024/2025) in the Document Name textbox 

3. Choose the correct document  

4. Save Attachment ,  to save file  
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 Choose Social Allowance Continuity_..._..._...(….) 

1. Upload a document that confirms the student is still studying validated by Culture 

Office 

2. Select Semester (Fall/Spring) and Year (2024/2025)   
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 Documents have been added Successfully  


