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 كلمة المرورالخاص بالموظف و  اسم المستخدمطريق كتابة اديمي عن الدخول إلى النظام الأك (Password) 
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  من القائمة الظاهرة بالصفحة النظام الأكاديم  اختيار 

 

 

 

  من القائمة الظاهرة بالصفحة الطلبة المقبولي   اختيار قائمة 
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  ي المكان المحدد
 
ي للطالب ف

ي البعثة يمكن إضافة الرقم المدن 
 
 عند البحث عن ملف الطالب المقبول ف

 بحث ثم الضغط على زر 

 

ه من الطرق المتاحة البحثيمكن  .1  عن الطالب المقبول عن طريق اسم الطالب او نوع القبول وغير

 عند البحث عن الطالب المطلوب لتفعيل خانة البحث         وضع علامة  .2

ي أسفل الصفحة .3
 
 سوف تظهر بيانات الطالب ف

ي أن الطالب لم ينتقل إلى الأكاديمية False)عند ظهور كلمة  .4
 بمقر البعثةلم يلتحق أو ( ذلك يعن 

 ( للاطلاع على تفاصيل ملف الطالب عرضالضغط على كلمة ) .5
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ي جزء الخاص باستخدام يتم تفعيل التحرير عند الضغط على زر  .6
 
ي الإجراءات المكتب الثقاف

 
 لاستكمال باف
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  تظهر هذه الصفحة مفعلة لاستكمال الإجراءات تحرير بعد اختيار زر 

 مستندات الطالبمن خانة  .7
     

 
 إضافة مستند قبول الجامعة أو معهد اللغة مصدق من المكتب الثقاف

 
ي اختيار من خانة استخدام  .8

 
 المكتب الثقاف

 
  القبول الجامعي 
 الانضمام للجامعة 
 قبول مصدق 

  -بالإضافة إلى :                     

 اختيار الجامعة المقبول بها الطالب (1
 اختيار التخصص المقبول به الطالب  (2
 مقبول تغيير حالة القبول من جديد إلى  (3

 
 (حفظبعد الانتهاء من اختيار المطلوب يرجى الضغط على زر ) .9
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 ظف الذي قام بالمعاملةسوف يظهر اسم المو  10عند الرقم  .10

 الضغط على زر  منضم للجامعة لاستكمال عملية  النقل  .11
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 نقل إلى الأكاديمية الضغط على زر  .12
 

 

 

 

 

12 



 

 pg. 8  ف . ص 

 يد التحويل لتأك تأكيدالضغط على زر  .13

 

 لانهاء عملية النقل بشكل صحيح  انهاءالضغط على زر التأكد من  .14
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( ذلك يعني أنه تم نقل الطالب المقبول في البعثة من قائمة الطلبة المقبولين إلى قائمة الطلبة بنجاح وتم True) عند ظهور كلمة .15

 التحاقه بمقر البعثة.

 

 

 

 

 

 

  -ملاحظة : 

o  يمكن التعديل أو إضافة بيانات الطالب الأكاديمية و مستنداتهكما ع على ملف الطالب  بعد النقل يمكن الاطلا  

 . . الأكاديم  ثم قائمة الطلبة النظاممن خلال 
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English Section:-  

 

 

 Log into the academic system with Username and Password 
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 Click on Academic System 

 

 

 

 

 Click on List of Accepted Students 
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 Employee can search the accepted student’s file using their civil ID number then clicking Search 

 

1. Search for accepted students using (Student Name, Acceptance Type, and other available 

filtering options). 

2. Check the        box corresponding to filters you want to use to activate them before searching. 

3. Student data will appear below the search section. 

4. The word False indicates the student was not transferred to the Student List or travel to join 

Culture Office location. 

5. Click View to view student file details. 
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6. Click Edit to edit culture office operations 
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 After clicking Edit this page will appear 

7. Student document section: 

Add the Acceptance Letter (Authenticated by Cultural off.) document  

8. Culture office section: 

 University Acceptance 

 Join University  

 Acceptance letter (authenticated) 

                              In addition, Fill in the following:- 

1) Acceptance University name 

2) Acceptance Major Name  

3) Acceptance status ( Approved) 

9. Once all information is added , Please click Save  
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10. Employee name will be added here  

11. Click joined University    
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12.  Click  Transfer to Academic 
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13. Click Confirm to confirm the transfer  

 

14. Click Finished transfer is confirmed   
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15. When True appears, the student was transferred from Accepted Students List to Student List. 

 

 

 

 

 Note:-  

o After transfer, employee can View, edit or add documents to students file through academic System 

then List Students.  
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