
  

 

  



 

pg. 1                     ف . ص                                                                                               

 

 

  كلمة المرورالخاص بالموظف و  اسم المستخدمالدخول إلى النظام الأكاديمي عن طريق كتابة (Password) 
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  من القائمة الظاهرة بالصفحة النظام الأكاديم  اختيار 

 

 

 

  من القائمة الظاهرة بالصفحة الطلبةقائمة اختيار 
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  ي المكان المحدد طالب البعثة عند البحث عن ملف
 
ي للطالب ف

 يمكن إضافة الرقم المدن 

 بحث ثم الضغط على زر 

 

ه من الطرق المتاحة البحثيمكن  .1  عن الطالب عن طريق اسم الطالب او رقم الطالب وغير

 المطلوب لتفعيل خانة البحثعند البحث عن الطالب         وضع علامة  .2

 ( يمكن معرفة حالة الطالب الأكاديميةالحالة عند )  .3

 ( للاطلاع على تفاصيل ملف الطالبعرضالضغط على كلمة ) .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 

3 

4 



 

pg. 4                     ف . ص                                                                                               

 

  ( ستظهر بيانات الطالب عرض بعد الضغط على كلمة )لاستكمال إجراءات نقل مقر الطالب  
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 مستندات الطالبمن خانة  (1
 قرار نقل مقر البعثة إضافة مستند    
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 البيانات الأكاديمية الضغط على خانة  (2

 

ة الطالب الأكاديميةستظهر  .1  (مستمرو حالة الطلب تكون ) مسير

ة الأكاديميةتفاصيلالضغط على كلمة ) .2  ( لاظهار تفاصيل المسير

 . 
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  تفاصيل الدرجةلتفعيل خانة  تحرير الضغط على زر  .3
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 انات الأكاديمية للطالب تعبئة البي .4
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 نقل مقر إلى مستمر تغيير حالة الدراسة من  .5

 الدولة المراد النقل إليهالاختيار  ( office) تظهر خانة  س .6
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 لتحديث بيانات الطالب تحديث زر الضغط على  .7
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 نقل مقر ستتتحدث حالة الدراسة إلى  .8
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 للطالب سيظهر سجلير  و  بنجاح مقر الطالبنقل تم  .9

 ( للاطلاع على تفاصيل السجلير  عرضالضغط على كلمة ) .10
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11. Transferred Details   

  البعثة 
 
 بيانات الطالب عند قبوله ف

 

 

  :ملاحظة- 

o  ي هذه الصفلا يستطيع الموظف
 ة حتحديث بيانات الطالب ف 

o  يمكن للموظف الاطلاع على بيانات الطالب و مستنداته 
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12. Current Details  

 بيانات الطالب المحدثة ) بعد نقل المقر (

 البيانات الأكاديمية من خانة  .13

  ضافة بيانات الطالب الأكاديمية الجديدةل إضافة جديد الضغط على 

 مستندات الطالبمن خانة  .14

 المطلوبة الجديدةإضافة المستندات 
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English Section:-  

 

 Log into the academic system with Username and Password 
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 Click on Academic System 

 

 

 Click on List Students 
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 Employee can use Student civil ID to Search for scholarship Student’s File  

 

1. Search for Students using (Student Name, Student ID, and other available filtering 

options). 

2. Check the        box corresponding to filters you want to use to activate them before 

searching. 

3. the Status column shows the student’s academic status   

4. Click View to view student file details. 
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 After clicking View the system will display the student’s data to proceed with Transferring 

student location   
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 Transfer Student Country steps:-  

 

1) Student document section: 

       Add the Decision of Changing Country document  
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2) Click on Academic information 

1. Student academic profile and status ( Active) appear  

2. Click on Details to show Academic history details  
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3. Click Edit to activate degree details  
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4. Enter student Academic details  
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5. Change status from Active to Changing Country  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 



 

pg. 24                     ف . ص                                                                                               
 

6. Office box will appear  

To transfer student Country  
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7. Click Update to update Academic information  
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8. Status will updating as Changing Country  
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9. Student Office changed successfully , Student will have two records 

10. Click View to see records details 
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11. Transferred Details  

Student data after Scholarship Acceptance  

 

 

 

 Note:-  
o employee can’t update Student data in this page  
o employee can view Student data and documents  
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12. Current details 

Student Profile Details updated successfully   

13. Academic Information section 

Add new academic data 

14. Student Document section   

Add new student document  
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